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Rad $kolni druZiny

Rad $kolni druZiny

VReditelka Zékladni $koly a Matetské $koly, Zatéany, ptispévkové organizace, Zatéany
20, PSC 664 53, v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/ 2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,



vysS§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,Skolsky zékon*), vydava tento tad, kterym se

uptesiuji vzajemné vztahy mezi zaky, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Obecna ustanoveni

Rad SD navazuje ve svych ustanovenich na fad $koly. Kromé& povinnosti danych
$kolnim Fadem plati pro Gdastniky SD specifick4 nafizeni a pravidla bezpegnosti a hygieny
vyplyvajici z povahy jejich ¢innosti. UrCuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Sezndmeni s nimi
zajistuje vychovatelka, vcetné¢ seznameni s provoznimi ftady odbornych uceben
a télovychovnych zatizeni. Pouceni je zapsano v tidni knize.

Poslani a ¢innost skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma své specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslinim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace z4ki, ¢asteéné také dohledu nad zéky. Ukoly a akce se zapracovavaji do
celoro¢niho planu, ktery je rozpracovan do mési¢nich a tydennich planii. Pti zpracovani téchto
plant se vychazi vzdy ze SVP a roéniho planu $koly. Je piihlizeno pfanim udastnik®
1jejich zdkonnych zastupci.

r

Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevS§im pro ucastniky piihlasené
k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druZiny:
— pravidelna vychovna, vzdelavaci a zajmova ¢innost

— odpocinkova ¢innost a pfiprava na vyucovani

DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyu€ovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muize feditel prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin. SD
koordinuje svou ¢&innost se $kolou tak, Ze umoziuje tcastnikiim SD plsobeni na dalsich
formach zajmovych aktivit organizovanych Skolou. Na zajmovou ¢innost (krouzky) tcastniky
SD piebiraji osobn& vedouci krouzkii od vychovatelky a tim za né& piebiraji zodpovédnost. Po
ukonéeni krouzki predavaji u¢astniky SD vychovatelce daného oddéleni.

1. ZAKLADNi USTANOVENI

- Provozni doba $kolni druziny (SD), rezim $kolni druZiny a doby odchodii z druziny jsou
stanoveny organiza¢nim fadem Skoly.

- SD ma k dispozici 2 herny v ptizemi $kolni budovy. SD druzina dale vyuziva $kolni dvur,
htisté, sokolovnu. Vyuzivani sokolovny se fidi jejim fadem, ktery je ptilohou Skolniho fadu
zakladni skoly.

- Za prihlasku se povazuje Fadn& vyplnény zapisni listek. O vyloudeni zdka ze SD mize
rozhodnout feditelka Skoly v ptipad€, pokud Zzdk soustavné a vyznamnym projevem porusuje
kéazen a potadek, ohrozuje zdravi i bezpecnost ostatnich.

- Dochazka do $kolni druZiny je po prihlaSeni povinnd, proto je nutné kaZzdou zménu
vV odchodu domii pisemné omluvit s uvedenim data, hodiny a podpisem zikonného
zastupce. Bez pisemné omluvenky nemiiZze vychovatelka Zika uvolnit. Na telefonické
zavolani nesmi byt zak z bezpecnostnich diivodi uvolnén ze Skolni druziny.



2. PROVOZ SKOLNi DRUZINY

2.1 Organizace Skolni druziny

- Provoz SD zaéina podle rozvrhu $kolni druZiny v prostorach druZiny, po vyu¢ovani viech
tid, tj. bézn¢ od 11:40 do 16:00 hod.

- Ve viech prostorach mohou byt Zaci pouze za dohledu vychovatele SD.

- Vychovatel ptebird déti od vyucujicich po vyucovani, v ptipad¢ delsiho vyucovani vyssich
ro¢nikt doprovodi vyucujici po posledni hoding do ptislusného oddéleni SD.

- P¥i veskeré ¢innosti (v SD, pii vychazce, ve $kolni jidelng, p¥i piesunech na chodbach a pobytu
v odbornych ucebnach) jsou zaci povinni fidit pokyny vychovatele. Zak se pti vychdzce, ani
Z druziny nesmi vzdalit bez védomi pani vychovatelky, odchazi pouze podle pisemnych pokynt
od rodicu.

- Ve dnech, kdy tfida konéi vyucovani ¢tvrtou vyucovaci hodinou, piebird dozor nad nimi
uréeny vyucujici.

- Déti, které se nestravuji ve Skolni jidelné a nenavstévuji §kolni druzinu, opusti po vyucovani
neprodlen¢ skolu.

- Po odchodu déti z budovy $koly se uzamyka hlavni vchod do $koly. Uéastnici 8kolni druziny
se pohybuji v prostoru pro SD vyhrazeném, ¢i uréeném pro tu kterou ¢innost vychovatelem SD.

- Vychovatel SD odpovida za bezpecnost zakt v celém arealu skoly, ma pod dozorem vSechny
déti 1 pti skupinové praci. Dba na pfedchdzeni moznym trazim.

- Prevlékani a prezouvani se fidi vSemi hygienickymi a bezpecnostnimi pravidly, se kterymi
jsou zaci sezndmeni na zacatku dochazky do Skolni druziny.

- Pitny rezim déti v druZin€ zajiSt'uji rodice, totéZ plati pro odpoledni svacinu (kdo ziistava
Vv druzin€ az do konce, nosi si vétsi svacinu).

- Zaci, ktefi chodi s druzinou pouze na ob&d a po obéd¢ odchazeji z jidelny domu, si s sebou do
arealu MS vezmou aktovku. Pokud se do §koly tito Zaci dopravili na kole ¢i kolobéZce (ptipadné

jiném sportovnim vybaveni), toto sportovni vybaveni zistava ve stojanu u skoly, zak se po
obéd¢ vrati ke Skole a vyzvedne si jej.

2.2 Odchody déti ze SD
- Odchody déti ze SD jsou moZné nasledujicimi zpiisoby:

» Za doprovodu rodict (osob uvedenych na zapisnim listku).
» Samostatné podle doby odchodu v zapisnim listku.

> Pokud se cas odchodu ditéte liSi od uvedeného v zapisnim listku, pripadné
vyjimecné do druZiny nejde — zdkonny zastupce vypiSe propustku + zapiSe Cas
odchodu do IS Edookit (na email druziny; divodem je snazsi dohledatelnost pii ztraté
listku ditétem).

- Na telefonickou zadost nebudou déti ze Skolni druziny z bezpecnostnich diivodii uvoliovany.

3. PRAVA A POVINNOSTI

Prava a povinnosti ucastniki a jejich zdkonnych zastupcli ve Skole nebo Skolském
zafizeni a zaméstnancti Skoly



1. Prava a povinnosti acastniku

- Ucastnit se vSech akci potadanych druzinou

- na rozvoj své osobnosti v ramci &innosti SD

- vyjadfit se vhodnou formou k ¢innosti druziny

- maji povinnost fadné dochazet do druziny

- nesmi opoustét bez védomi vychovatelky druzinu a jeji oddéleni

- maji povinnost dodrzovat fad druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndmeni

- maji povinnost fidit se pokyny vychovatelky

- nesmi ni¢it svévoln€ vybaveni a zatizeni druziny, v piipad¢ umyslného poskozeni zajisti
zakonny zastupce nadhradu Skody

- je povinen bezodkladné informovat vychovatele o jakémkoliv projevu Sikany nebo
diskriminace, nepiatelstvi, nasili. SD pIné zajistuje ochranu téastnikii pied rizikovym
chovanim

- chovaji se v druzin¢ tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzdki. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prubéhu pobytu ve druzing, jsou Gcastnici povinni ihned
ohlasit vychovatelce.

- pti zajmovych ¢innostech a vychovach se fidi bezpecnostnimi ptedpisy pro dané misto
2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

- pravo na informace o priib&hu a o vysledcich vzdélavani uéastniki a o ¢innosti v SD

- fadné& vyplnit Zapisni listek, a zajistit, aby u¢astnik dochazel fadn& do SD dle rozpisu
v Zapisnim listku, ktery je pro vychovatelky zavazny

- dokladat diivody nepfitomnosti ucastnika v druzing, a to na zéklad¢ pisemné omluvy
zakonnych zastupci

- odhlaSeni ucastnika ze Skolni druziny jsou zakonni zastupci povinni provést pisemné (platbu
za nezapocaty mésic lze vratit na ucet platce)

- informovat vychovatelku o zméné zdravotniho stavu ucCastnika, zméné tel. Cisel, zdravotni
pojistovny

- respektovat ustanoveni fadu Skolni druZiny
- uhradit v€as uplatu za zajmové vzdélavani ucastnika v druziné
- vesSkeré obleceni ucastnikovi podepsat, za nepodepsané nenesou vychovatelky odpovédnost

- k vyzvednuti G€astnika ze Skolni druziny pouzivat zvonek u vchodu a ucastnika si osobné
pievzit v oddé€leni od vychovatelky, pokud neni v zapisnim listku/ptihlasce uvedeno jinak

3. Zaméstnanci Skoly



- se idi smérnicemi, organizaci provozu Skoly a fadem SD
- usiluji o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcu a vetejnosti ke skole
- zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim osobni udaje tcastnika

Vychovatelky vytvareji ve Skolni druzin¢€ klidné a tvotivé prostiedi pro vychovu,
vzdélavani, zajmovou ¢innost, hru a odpocinek tcastniki. Jsou v plném rozsahu odpovédny za
celkovou situaci v oddélent, které je jim svéfeno. Nestrpi uplatiiovani fyzického ¢i psychického
nasili mezi ucastniky. VS$imaji si zdravotniho stavu ucastnikii, dbaji na dodrZzovani
hygienickych navyki. Uzce spolupracuji s tiidnimi ugiteli, problematické piipady ihned
konzultuji.

4. Poruseni povinnosti stanovenych a vychovna opatieni
Zvlasté opakované hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikiim druziny

a ostatnim zaméstnancim Skoly nebo ostatnim ucastnikim se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem $kolni druziny.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druziny vyloucen.

Ucastnik miize byt ze §kolni druziny i vylouden z diivodu:

- soustavné porusSovani kazn¢ a poradku

- ohrozovani zdravi a bezpe¢nost ostatnich ti€astnikil

- nehrazeni uplaty za vzdélavani v SD

- zékonny zastupce opakované nezajisti odchod ucastnika do ukonceni provozu

O t&chto skutecnostech jsou informovani zakonni zastupci Gcastnika, jsou pisemné vyzvani
k navstévé skoly, kde probéhne jednani za ucasti feditelky Skoly, vedouci vychovatelky
a zakonného zastupce ucastnika. O jednani je proveden zapis a poté feditelka Skoly rozhodne
o dal§im postupu, popft. i o vylouceni Gcastnika za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice
informovani pisemné. Veskeré skuteCnosti jsou projednavany s feditelkou Skoly a na
pedagogicke rad¢.

4. UHRADA UPLATY ZA VZDELAVANI VE SKOLNi DRUZINE
- Vysi uplaty za skolni druzinu stanovuje ztizovatel skoly.
- Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé uplaty nasledujici podminky:

> Uplata za kalendaini mésic je splatnd do 15. dne piedchoziho kalendainiho mésice,
platbu Ize zaplatit ve dvou splatkach

v zafi za obdobi zati—prosinec,
v lednu za obdobi leden—Cerven.
» Zéikonny zastupce Zaka uhradi Uplatu na tcet Skoly.

> Vychovatel mize se zakonnym zastupcem ze zavaznych divodi dohodnout jiny termin
nebo jiny zplsob uhrady uplaty.



5. ZPUSOB PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

Skolni druZzinu mohou navitévovat zaci $koly, piednostné jsou pfijimani Zaci 1. a 2.
roniku a Zaci dojizd€jici z okolnich obci, na zdkladé¢ tadn€ vyplnéného zépisniho
listku/ptihlasky a zaplaceného poplatku. Zaci dalsich roénikd jsou piijimani do naplnéni
kapacity SD (viz kritéria pfijeti do SD). Pfi zéapisu do $kolni druZiny je zdkonny zastupce
ucastnika prokazatelnym zptsobem seznamen s faddem Skolni druziny.

Odchody ucastniki se fidi pokyny dle udaji ze zapisového listku/ptihlasky (Gcastnik
odchazi z druziny sam nebo je vydan pouze rodicim, popi. osobé, jejiz jméno je urceno
uvedena v zapisnim listku/ptihlasce, musi byt pfedem pisemné oznamen. Pisemna zadost musi
obsahovat udaj o datu zmény a podpis zakonného zastupce. Zmény nelze vytizovat telefonicky
ani emailem, nebot’ tento zptisob omluvy je neprokazatelny. Ugastnik predlozi pisemnou zadost
vychovatelce a ta jej propusti.

Poruseni stanovenych povinnosti a vychovna opatfeni

Zvlasté opakované hrubé slovni a umyslIné fyzické utoky tic¢astnika vii¢i pracovnikiim
druziny a ostatnim zaméstnanctiim $koly nebo ostatnim u¢astnikiim se vzdy povazuji za zdvazné
zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem $kolni druziny.

Pokud ucastnik naru$uje soustavné fad SD a &innost $kolni druziny, miZe byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druziny vyloucen.
Ucastnik miize byt ze §kolni druziny i vylougen z diivodu:
* soustavné porusSovani kazné a poradku
* ohrozovani zdravi a bezpec¢nost ostatnich ucastniki

* nehrazeni uplaty za vzdélavani v SD

» zékonny zastupce opakované nezajisti odchod ucastnika do ukonceni provozu. O téchto
skute¢nostech jsou informovani zdkonni zastupci U€astnika, jsou pisemné vyzvani k navstéve
Skoly, kde probcéhne jednani za ucasti feditelky Skoly, vedouci vychovatelky a zakonného
zastupce Ucastnika. O jednani je proveden zapis a poté feditelka Skoly rozhodne o dalSim
postupu, popf. i o vylou€eni u€astnika za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodic¢e informovani
pisemné. Veskeré skutec¢nosti jsou projedndvany s feditelkou skoly a na pedagogické radé.

6. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ti¢astnikli ve Skolni druzin€ a jejich ochrany pired
socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

1. Bezpecnost ucastnikili ve Skolni druZiné se tidi pravidly bezpe¢nosti, tak jak je urcuje Skolni
fad a rad SD.
Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 25 ucastnika.

V oddéleni 1ze individudlng integrovat nejvyse 5 ucastnikii se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

Reditelka stanovi nejvyssi pocet Ui€astnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykondvané ¢innosti ucastniki a jejich ptipadné specialni vzdélavaci potieby, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost. Pro vS§echny ti¢astniky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami



pii zajistovani bezpecnosti a zdravi ve Skolach a Skolskych zafizenich je dulezitd tzka
spoluprace mezi skolou, rodi¢i a Skolskym poradenskym zatizenim.

2. Pii vychové a vzdélavani ucastnikii dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Na pocatku skolniho roku pii zahajeni cinnosti Skolni druziny jsou ucastnici
prokazatelné seznameni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni druzing:

a) se Skolnim fadem, fadem Skolni druziny, fadem télocvicny a sportovniho arealu, ...

b) se zdsadami bezpecného chovani ve tiid€, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti odchodu
ze Skoly a ptichodu do $koly a na vetejnych komunikacich

¢) se zakazem piinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyu¢ovanim
d) vedeni k predchéazeni uraziim, s postupem pfii urazech
e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru

f) prevence socidln¢ patologickych jevil, prevence a feSeni Sikany —viz MPP a prevence $ifeni
infek¢nich onemocnéni

V prubéhu roku, pokud je ¢eka nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci. Zaznam o pouceni je uveden v tiidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Nepritomné ucastniky vychovatelka zapise do TK.

Ugastnici jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Od viech ucastnikil se vyZaduje
naprosta kazen.

Pti hrach ve Skolni druziné nesmi UcCastnici ohrozovat bezpecnost a zdravi své ani
spoluzakli a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.

Ucastnici jsou vedeni k tomu, aby sami upozoriiovali na nevhodné chovani svych
spoluzaku. Je-li ucastnik svédkem trazu jiného ucastnika, neprodlen¢ nahlési tuto skute¢nost
vychovatelce, popf. jiné dosp€lé osobé, kterd je nejblize.

Zdravotni stav ucastnika (alergie, epilepsie, astma, ...) je zaznamenan rodi¢i v zapisnim
listku a vychovatelky jej vedou v patrnosti.

Pedagogové sleduji zdravotni stav Ui€astnikil a v pfipad€ ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyteénych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik miize byt odeslan k lékarskému vySetfeni ¢i oSeteni jen v doprovodu zakonného
zastupce.

Léky a lécebné prostiedky (kapky, masti, 1éky) ve Skole nepoddvame. Vyjimkou je
pouze zabranéni prudké alergické reakci s ohrozenim Zivota.

7. POSTUP VYCHOVATELKY PRI NEVYZVEDNUTiI UCASTNIKA SD

Pii nevyzvednuti uéastnika ze SD do konce jejiho provozu dle provozniho fadu dané
druziny postupuje vychovatel druziny takto: telefonicky zkontaktuje rodice ucastnika a vycka
do doby, kdy tcastnika pteda rodicim nebo jejich zastupclim.

Nepodaii-li se vychovatelce telefonické spojeni se zdkonnym zastupcem ucastnika a ani
dalsi osobou uvedenou v zapisnim listu ucastnika, informuje o skute¢nosti vedeni skoly.



8. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastnikii:

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku ucastniki, ucitelt ¢i
jinych osob ucastnikem, je vyzadovana uhrada od rodi¢i zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pti
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii
CR, ptipadné organtim socialni pé&e.

b) Ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlen¢ své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tfid.

¢) Ugastnici jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek skoly, ochraiovat jej pied ztratou
a poskozenim.

d) Pfi nahlaSeni kradeze ucastnikem se o udélosti pofidi zdznam na zdklad€ vypovédi
poskozeného. Véc se preda orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohldsi na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR).

Odkléadani cennosti a pené¢zni hotovosti v $atné a ve Skolni druzing:

Za cennost je povazovan: mobilni telefon, chytré hodinky, MP3, Sperky, fotoaparat
apod. Cenné pfedméty a penézni hotovost ucastnik odklada pouze na mista k tomu urcend, to
znamena pouze do osobnich skiin€k, aktovek, pfipadné je pfedd vyucujicimu, ktery je na
stanovenou dobu piebere do tschovy a zajisti jejich bezpecnost. Za mobilni telefony, chytré
hodinky a pfinesené hracky vychovatelky neruci.

9. ZAVERECNA USTANOVENI
- Rad nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a je G¢inny od 4. 9. 2023.

- Veskeré dodatky, popiipadé zmény tohoto fddu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pfed nabytim jejich ucinnosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly
a budou o nich informovani zadkonni zastupci zakd.

- Zameéstnavatel zabezpeCi seznameni zaméstnanct s obsahem tohoto fadu, a to dnem nabyti
jeho platnosti.

- Nové pfijimané zamé&stnance seznami s fddem zaméstnavatel pfi jejich nastupu do prace.
- O vydani a obsahu fadu informuje skola zdkonné zastupce zakl formou jeho zvefejnéni.

- Réad 8kolni druziny byl projednan a schvalen na pedagogické radé dne 31. 8. 2023.

V Zat¢anech, dne

Mgr. Petra Stdpkova, feditelka $koly



