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Rad $kolni druZiny

Rad $Kkolni druZiny

Vf{editelka Zakladni koly a Mateiské koly, Zatéany, piispévkové organizace, Zatéany
20, PSC 664 53, v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/ 2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,



vys$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,Skolsky zakon®), vydava tento ad, kterym se
upftesiiuji vzajemné vztahy mezi zaky, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Obecna ustanoveni

Rad SD navazuje ve svych ustanovenich na fad $koly. Kromé povinnosti danych
skolnim Fadem plati pro ucastniky SD specifickd nafizeni a pravidla bezpednosti a hygieny
vyplyvajici z povahy jejich ¢innosti. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Sezndmeni s nimi
zajistuje vychovatelka, vcetné sezndmeni s provoznimi fady odbornych ucéeben
a télovychovnych zatizeni. Pouceni je zapsano v tfidni knize.

Poslani a ¢innost Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace 4k, ¢asteéné také dohledu nad Zéky. Ukoly a akce se zapracovavaji do
celoro¢niho planu, ktery je rozpracovan do mési¢nich a tydennich planti. Pti zpracovani téchto
planti se vychazi vzdy ze SVP a ro¢niho planu 8koly. Je pfihlizeno ptanim wcastniki
1jejich zékonnych zastupcil.

Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevSim pro ucastniky piihlasené
k pravidelné denni dochazce.
Cinnost druZiny:
— pravidelna vychovna, vzdélavaci a zdjmova ¢innost

— odpocinkova ¢innost a pfiprava na vyucovani

Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyuc€ovani a o skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem mtize feditel pierusit ¢innost druziny v dobé $kolnich prazdnin. SD
koordinuje svou ¢innost se $kolou tak, Ze umoziiuje Gcastnikim SD pusobeni na dalsich
formach zajmovych aktivit organizovanych Skolou. Na zdjmovou ¢innost (krouzky) ucastniky
SD piebiraji osobné vedouci krouzki od vychovatelky a tim za né piebiraji zodpovédnost. Po
ukonéeni krouzki piedavaji ucastniky SD vychovatelce daného oddéleni.

1. ZAKLADNI USTANOVENI

- Provozni doba $kolni druziny (SD), rezim 8kolni druZiny a doby odchodii z druZiny jsou
stanoveny organiza¢nim fadem skoly.

- SD ma k dispozici 2 herny v pfizemi $kolni budovy. SD druzina dale vyuziva $kolni dvir,
htisté, sokolovnu. VyuZivani sokolovny se fidi jejim fadem, ktery je ptilohou Skolniho fadu
zakladni Skoly.

- Za ptihlagku se povazuje Fadné vyplnény zapisni listek. O vyloudeni zaka ze SD miize
rozhodnout feditelka Skoly v pfipadé, pokud Zak soustavné a vyznamnym projevem porusuje
kéazen a potadek, ohroZuje zdravi 1 bezpecnost ostatnich.

- Dochazka do Skolni druZziny je po prihliSeni povinna, proto je nutné kazdou zménu
V odchodu domii pisemné omluvit s uvedenim data, hodiny timto zpisobem:

1. V Edookit v sekci DOCHAZKA, HLASENi DOPREDU, nikoliv emailem nebo
zpravou, ktera by se dostala pouze k jednomu uciteli.



2. Pisemné papirovou propustkou s vyplnénym datem, hodinou a podpisem
zakonného zastupce (zde je vSak riziko, Ze dité papirek ztrati).

3. V krajnim pripadé, pii mimoradné udalosti, 1ze napsat Zadost o uvolnéni ditéte ze
Skolni druziny Vv den uvolnéni prostiednictvim SMS do 11:00 na telefon Skolni
druZziny:

Tel.: 734 106 670

Bez pisemné omluvenky nemiiZe vychovatelka Zaka uvolnit. Na telefonické zavolani
nesmi byt zak z bezpecnostnich diivodii uvolnén ze skolni druziny.

2. PROVOZ SKOLNi DRUZINY

2.1 Organizace skolni druziny

- Provoz SD zaéina podle rozvrhu §kolni druZiny v prostorach druZiny, po vyudovani viech
tfid, tj. bézné od 11:40 do 16:00 hod.

- Ve viech prostorach mohou byt Zaci pouze za dohledu vychovatele SD.

- Vychovatel piebira déti od vyucujicich po vyucovani, v ptipadé delsiho vyucovani vyssich
ro¢nikti doprovodi vyucujici po posledni hodiné€ do ptislusného oddéleni SD.

- P¥i veskeré Ginnosti (v SD, pfi vychazce, ve kolni jidelng, pti pfesunech na chodbach a pobytu
v odbornych ucebnach) jsou zZaci povinni fidit pokyny vychovatele. Zak se pii vychazce, ani
Z druziny nesmi vzdalit bez védomi pani vychovatelky, odchazi pouze podle pisemnych pokynti
od rodica.

- Ve dnech, kdy tfida kon¢i vyucovani Ctvrtou vyuCovaci hodinou, ptebira dozor nad nimi
urceny vyucujici.

- Déti, které se nestravuji ve Skolni jidelné a nenavstévuji Skolni druzinu, opusti po vyucovani
neprodlen¢ skolu.

- Po odchodu déti z budovy §koly se uzamyka hlavni vchod do $koly. Uéastnici §kolni druZiny
se pohybuji v prostoru pro SD vyhrazeném, ¢i uréeném pro tu kterou ¢innost vychovatelem SD.

- Vychovatel SD odpovida za bezpecnost zakli v celém aredlu skoly, ma pod dozorem vSechny
déti 1 pti skupinové praci. Dba na ptfedchazeni moznym trazim.

- Pfevlékani a pfezouvani se fidi vS§emi hygienickymi a bezpe€nostnimi pravidly, se kterymi
jsou zaci seznameni na zacatku dochéazky do skolni druziny.

- Pitny rezim déti v druzin€ zajiStuji rodice, totéz plati pro odpoledni svacinu (kdo zistava
Vv druzin€ az do konce, nosi si vétsi svacinu).

- Zéci, kteti chodi s druzinou pouze na obéd a po ob&éd¢ odchazeji z jidelny domu, si s sebou do
arealu MS vezmou aktovku. Pokud se do Skoly tito Zaci dopravili na kole ¢i kolobéZce (ptipadné

jiném sportovnim vybaveni), toto sportovni vybaveni zlstava ve stojanu u skoly, zak se po
obéd¢ vrati ke Skole a vyzvedne si jej.

2.2 Odchody déti ze SD
- Odchody déti ze SD jsou moZné nasledujicimi zpisoby:



» Za doprovodu rodict (osob uvedenych na zapisnim listku).
> Samostatn¢ podle doby odchodu v zapisnim listku.

> Pokud se ¢as odchodu ditéte liSi od uvedeného v zapisnim listku, pripadné
vyjime¢né do druZiny nejde — zakonny zastupce vypise propustku v Edookit v sekci
DOCHAZKA, HLASENI DOPREDU, nikoliv emailem nebo zpravou, ktera by se
dostala pouze Kk jednomu uciteli. Pfipadné¢ vyplni pisemné papirovou propustku,
kterou dité odevzda s vyplnénym datem, hodinou a podpisem zakonného zastupce (zde
je vsak riziko ztraty omluvenky ditétem). V krajnim pripadé, pri mimoradné
udalosti, 1ze napsat Zadost o uvolnéni ditéte ze Skolni druZiny Vv den uvolnéni
prostirednictvim SMS do 11:00 na telefon Skolni druZiny:

Tel.: 734 106 670

- Na telefonickou Zadost nebudou déti ze Skolni druziny z bezpecnostnich diivodl uvoliiovany.

3. PRAVA A POVINNOSTI

Prava a povinnosti ucastnikli a jejich zakonnych zastupcii ve Skole nebo Skolském
zafizeni a zaméstnancti Skoly

1. Prava a povinnosti ucastniku

- Gcastnit se vSech akci pofadanych druZinou

* na rozvoj své osobnosti v ramci &innosti SD

- vyjadrit se vhodnou formou k ¢innosti druziny

- maji povinnost fadn¢ dochéazet do druziny

- nesmi opoustét bez védomi vychovatelky druzinu a jeji oddéleni

- maji povinnost dodrzovat fad druziny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli sezndmeni

- maji povinnost fidit se pokyny vychovatelky

- nesmi nicit svévoln¢ vybaveni a zafizeni druziny, v ptipadé imysIného poskozeni zajisti
zakonny zastupce ndhradu skody

- je povinen bezodkladné informovat vychovatele o jakémkoliv projevu Sikany nebo
diskriminace, nepiatelstvi, nasili. SD plné zajistuje ochranu uéastnikii pied rizikovym
chovanim

- chovaji se v druZzing tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzakt. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde v pribéhu pobytu ve druzing, jsou Ucastnici povinni ihned
ohlasit vychovatelce.

- pti zajmovych €innostech a vychovach se fidi bezpecnostnimi piedpisy pro dané misto
2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

- pravo na informace o priibéhu a o vysledcich vzdélavani ucastnikl a o ¢innosti v SD



- ¥adné vyplnit Zapisni listek, a zajistit, aby G¢astnik dochazel ¥4dn& do SD dle rozpisu
v Zapisnim listku, ktery je pro vychovatelky zavazny

- dokladat diivody neptitomnosti ucastnika v druzing, a to na zédklad¢ pisemné omluvy
zakonnych zastupci

- odhlaseni ucastnika ze Skolni druziny jsou zdkonni zastupci povinni provést pisemné (platbu
za nezapocaty meésic Ize vratit na ucet platce)

- informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotniho stavu ucastnika, zméné tel. Cisel, zdravotni
pojistovny

- respektovat ustanoveni fadu Skolni druZiny
- uhradit v€as uplatu za zajmové vzdélavani Gcastnika v druziné
- veskeré obleceni ucastnikovi podepsat, za nepodepsané nenesou vychovatelky odpovédnost

- k vyzvednuti Gcastnika ze Skolni druziny pouzivat zvonek u vchodu a tcastnika si osobné
pievzit v oddéleni od vychovatelky, pokud neni v zapisnim listku/ptihlasce uvedeno jinak

3. Zaméstnanci Skoly

- se fidi smérnicemi, organizaci provozu §koly a fadem SD

- usiluji o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcii a vetrejnosti ke Skole
- zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje ucastnikii

Vychovatelky vytvareji ve skolni druziné klidné a tvotfivé prostiedi pro vychovu,
vzdélavani, zajmovou Cinnost, hru a odpocCinek tcastniki. Jsou v plném rozsahu odpovédny za
celkovou situaci v odd€leni, které je jim svéteno. Nestrpi uplatiiovani fyzického ¢i psychického
nasili mezi ucastniky. VSimaji si zdravotniho stavu ucastnikli, dbaji na dodrzovani
hygienickych navykt. Uzce spolupracuji s tiidnimi ugiteli, problematické piipady ihned
konzultuji.

4. Poruseni povinnosti stanovenych a vychovna opatreni
Zvlasté opakované hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i pracovniktim druziny

a ostatnim zaméstnanciim Skoly nebo ostatnim Ucastnikim se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem Skolni druziny.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druziny vyloucen.

Ucastnik miize byt ze $kolni druziny i vylouden z divodu:
- soustavné porusovani kazn¢ a poradku

- ohroZovani zdravi a bezpe¢nost ostatnich ti¢astnikti

- nehrazeni uplaty za vzdélavani v SD

- zékonny zastupce opakované nezajisti odchod uc€astnika do ukonceni provozu



O téchto skutec¢nostech jsou informovani zadkonni zastupci ucastnika, jsou pisemné vyzvani
k navstévé Skoly, kde probchne jednani za ucasti feditelky Skoly, vedouci vychovatelky
a zdkonného zéstupce ucastnika. O jednani je proveden zapis a poté feditelka Skoly rozhodne
o dal$im postupu, popft. i o vylouceni ucastnika za skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice
informovani pisemné. Veskeré skutecnosti jsou projednavany s fteditelkou Skoly a na
pedagogické radé.

4. UHRADA UPLATY ZA VZDELAVANI VE SKOLNi DRUZINE

- Vysi uplaty za Skolni druzinu stanovuje ztizovatel skoly.
- Zakonni zéastupci dodrzuji pti thrad¢ uplaty nasledujici podminky:

> Uplata za kalendaini mésic je splatnd do 15. dne predchoziho kalendainiho mésice,
platbu lze zaplatit ve dvou splatkach

v zaii za obdobi zati—prosinec,
v lednu za obdobi leden—Cerven.
» Zakonny zastupce zaka uhradi uplatu na ucet skoly.

» Vychovatel miiZe se zakonnym zastupcem ze zavaznych diivodi dohodnout jiny termin
nebo jiny zplisob thrady uplaty.

5. ZPUSOB PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

Skolni druzinu mohou navitévovat Zaci $koly, pfednostné jsou pfijimani Zaci 1. a 2.
rocniku a zéaci dojizd¢jici z okolnich obci, na zadkladé¢ tadné vyplnéného zapisniho
listku/ptihlagky a zaplaceného poplatku. Zaci dalich roénikdi jsou piijimani do naplnéni
kapacity SD (viz kritéria piijeti do SD). Pii zapisu do $kolni druZiny je zakonny zastupce
ucastnika prokazatelnym zptsobem seznamen s faddem skolni druziny.

Odchody ucastnikti se fidi pokyny dle tdajii ze zapisového listku/ptihlasky (Gcastnik
odchazi z druziny sdm nebo je vydan pouze rodicim, popt. osobé, jejiz jméno je urceno
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uvedena v zapisnim listku/ptfihlaSce, musi byt pfedem pisemné ozndmen. Pisemna zadost musi
obsahovat udaj o datu zmény a podpis zadkonného zastupce. Zmény nelze vytizovat telefonicky
ani emailem, nebot’ tento zptisob omluvy je neprokazatelny. Uéastnik predlozi pisemnou Zadost
vychovatelce a ta jej propusti.

Poruseni stanovenych povinnosti a vychovna opatreni

Zvlaste opakované hrubé slovni a umyslné fyzické utoky tcastnika vii¢i pracovnikiim
druZiny a ostatnim zaméstnanciim Skoly nebo ostatnim i¢astnikiim se vzdy povazuji za zdvazné
zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem Skolni druziny.

Pokud tucastnik narusuje soustavné ¥ad SD a ¢&innost $kolni druziny, miZe byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druziny vyloucen.

Ucastnik mlize byt ze Skolni druZiny i vyloucen z divodu:
* soustavné porusovani kazné a poradku

* ohroZovani zdravi a bezpecnost ostatnich Gc¢astnikti



* nehrazeni uplaty za vzdélavani v SD

» zakonny zastupce opakované nezajisti odchod ucastnika do ukonceni provozu. O téchto
skutec¢nostech jsou informovani zdkonni zastupci ucastnika, jsou pisemné vyzvani k navstéve
Skoly, kde probéhne jednani za ucasti feditelky skoly, vedouci vychovatelky a zdkonného
zastupce ucastnika. O jednani je proveden zapis a poté feditelka Skoly rozhodne o dalSim
postupu, popt. i o vylouceni ti¢astnika za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice informovani
pisemné. Veskeré skute¢nosti jsou projednavany s feditelkou skoly a na pedagogické radé.

6. ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikl ve skolni druzing a jejich ochrany pted
socialn¢ patologickymi jevy a ptred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

1. Bezpecnost Ucastnikll ve Skolni druzZing se fidi pravidly bezpecnosti, tak jak je urcuje Skolni
fad a tad SD.
Oddé¢leni se napliuji nejvyse do poctu 25 ucastnikd.

V oddéleni 1ze individudlng integrovat nejvyse 5 ucastnikl se specialnimi vzdélavacimi
potiebami.

Reditelka stanovi nejvyssi pocet uéastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonéavané ¢innosti ti€astniki a jejich piipadné specialni vzdélavaci potieby, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost. Pro vSechny ucastniky se specialnimi vzdélavacimi potiebami
pfi zajistovani bezpecnosti a zdravi ve Skolach a Skolskych zafizenich je dilezitd tzka
spoluprace mezi Skolou, rodici a Skolskym poradenskym zatizenim.

2. Pti vychové a vzdélavani ucastnikii dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zéasady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Na pocatku Skolniho roku pii zahajeni c¢innosti Skolni druziny jsou tucastnici
prokazatelné seznameni s pravidly bezpecného chovani ve skolni druzin¢:

a) se Skolnim fadem, fadem Skolni druziny, fadem télocvicny a sportovniho arealu, ...

b) se zasadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti odchodu
ze Skoly a ptichodu do Skoly a na vefejnych komunikacich

¢) se zakazem piinaset do skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim
d) vedeni k pfedchazeni uraziim, s postupem pfii urazech
e) s nebezpecCim vzniku pozaru a s postupem v piipad¢ pozaru

f) prevence socialn¢ patologickych jevu, prevence a feSeni Sikany —viz MPP a prevence Sifeni
infek¢nich onemocnéni

V pribéhu roku, pokud je ¢eka nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci. Zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Neptitomné ucastniky vychovatelka zapise do TK.

Utastnici jsou neustile pod dozorem vychovatelek. Od viech ucastnikil se vyzaduje
naprosta kazen.

Pfi hrach ve Skolni druZiné nesmi Ucastnici ohroZovat bezpecnost a zdravi své ani
spoluzakli a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.



Ucastnici jsou vedeni k tomu, aby sami upozoriiovali na nevhodné chovani svych
spoluzakt. Je-li ucastnik svédkem trazu jiného ucastnika, neprodlené nahlasi tuto skute¢nost
vychovatelce, popf. jiné dospé€lé osobé, kterd je nejblize.

Zdravotni stav ucastnika (alergie, epilepsie, astma, ...) je zaznamenan rodici v zapisnim
listku a vychovatelky jej vedou v patrnosti.

Pedagogové sleduji zdravotni stav ucastnikll a v ptipadé ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbytecnych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik mize byt odeslan k lékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu zdkonného
zastupce.

Léky a lécebné prostiedky (kapky, masti, 1éky) ve Skole nepoddvame. Vyjimkou je
pouze zabranéni prudkeé alergické reakci s ohrozenim Zivota.

7. POSTUP VYCHOVATELKY PRI NEVYZVEDNUTi UCASTNIKA SD

Pii nevyzvednuti idastnika ze SD do konce jejiho provozu dle provozniho fadu dané
druziny postupuje vychovatel druziny takto: telefonicky zkontaktuje rodice ucastnika a vycka
do doby, kdy ucastnika pfeda rodi¢lim nebo jejich zastupctim.

Nepodati-li se vychovatelce telefonické spojeni se zakonnym zastupcem ucastnika a ani
dalsi osobou uvedenou v zapisnim listu G€astnika, informuje o skutec¢nosti vedeni skoly.

8. PODMINKY ZACHAZENIi S MAJETKEM SKOLY

Podminky zachéazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany tcastnikii:

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku ucastniki, ucitelt ¢i
jinych osob ucastnikem, je vyzadovana uhrada od rodi¢t zéka, ktery poSkozeni zpisobil. Pii
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, piipadné organiim socialni péce.

b) Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Utastnici dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tiid.

¢) Utastnici jsou povinni ¥adné pecovat o proptijéeny majetek $koly, ochranovat jej pred ztratou
a poskozenim.

d) Pi1 nahlaSeni kradeze ucastnikem se o udélosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda orgdntim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasi na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR).

Odkladani cennosti a penézni hotovosti v Satné a ve Skolni druzing:

Za cennost je povazovan: mobilni telefon, chytré hodinky, MP3, Sperky, fotoaparat
apod. Cenné pfedméty a penézni hotovost Gcastnik odkladd pouze na mista k tomu urcend, to
znamena pouze do osobnich skiin€k, aktovek, pfipadné je piedd vyucujicimu, ktery je na
stanovenou dobu piebere do uschovy a zajisti jejich bezpecnost. Za mobilni telefony, chytré
hodinky a pfinesené hracky vychovatelky neruci.

9. ZAVERECNA USTANOVENI
- Rad nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a je uéinny od 4. 9. 2023.



- Veskeré dodatky, popiipadé zmény tohoto fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a ptfed nabytim jejich ucinnosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly
a budou o nich informovani zdkonni zastupci zakda.

- Zaméstnavatel zabezpeci seznameni zaméstnancl s obsahem tohoto fadu, a to dnem nabyti
jeho platnosti.

- Nové prijimané zaméstnance seznami s fddem zaméstnavatel pii jejich nastupu do prace.
- O vydani a obsahu fadu informuje skola zadkonné zastupce zaki formou jeho zverejnéni.

- Rad $kolni druziny byl projednan a schvélen na pedagogické radé dne 31. 8. 2023.

V Zatéanech, dne

Mgr. Petra Stépkova, feditelka skoly



