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L Zakladni $kola a Matei'ska Skola, Zatéany, prispévkova organizace, Zattany 20, 664
T 53 Ujezd u Brna, IC: 75023482, tel. 734 106 670

Program poradenskych sluzeb ve Skole

Reditelka zakladni $koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim
poradenskym pracovistém, ve kterém pusobi vychovna poradkyné, skolni metodi¢ka prevence
a specialni pedagozka. Cinnost Skolniho poradenského pracovisté se uskutecnuje také
ve spolupraci s tfidnimi uciteli, uciteli vychov i dal§imi pedagogickymi pracovniky
Skoly — ucitelé, vychovatelky a asistenti pedagoga. Uvedeni pedagogicti pracovnici se podile;ji
na zajiStovani podpiirnych opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami, poskytuji
soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy veiejné moci za ucelem
ochrany prav zak.

Aktivity SPP zajist'uje:

Reditelka §koly

Mgr. Petra Stépkova

konzulta¢ni hodiny: pondéli a stfeda 8:00 — 16:00, vzdy po predchozi dohodé¢

konzultace se domlouvaji prostiednictvim e-mailu: zszatcany@gmail.com nebo telefonicky
na tel.: 733 733 968 ¢i osobné

Vychovna poradkyné
Mgr. Petra Stépkova
konzulta¢ni hodiny: utery od 11:00 — 14:00, po piedchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: zszatcany@gmail.com, telefonicky:
733 733 968 nebo osobné

Skolni metodi¢ka prevence
Mgr. Jana Chmelikova
konzulta¢ni hodiny: ttery od 13:00 — 15:00, po pfedchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostiednictvim Edookitu nebo e-mailu:
chmelikova@skolazatcany.cz, telefonicky: 734 106 670 nebo osobné



mailto:zszatcany@
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Skolni specilni pedagozka
Mgr. Jana Chmelikova
konzultaéni hodiny: utery od 13:00 — 15:00, po piedchozi dohod¢

konzultace se domlouvaji prostiednictvim Edookitu nebo e-mailu:
chmelikova@skolazatcany.cz, telefonicky: 734 106 670 nebo osobné

Ostatni pedagogicti pracovnici Skoly

Konzultace jsou mozné v dob¢ konzultacnich odpoledni 4x ro¢né€, nebo kdykoliv po
piedchozi dohod¢ prostiednictvim e-mailtl, telefonicky nebo osobné.
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Cinnost §kolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovi§té pii své &innosti vychazi zejména z ustanoveni Vyhlasky
¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych
zatizenich ve znéni pozdéjsich predpist.

Poradenské sluzby jsou poskytovany bezplatné na zadost zakd, jejich zakonnych
zastupct a pedagogl. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je pisemny souhlas zletilého
zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého zdka. Souhlasu zdkonného zastupce neni tfeba
v ptipadech, kdy je ohrozeno dusevni nebo télesné zdravi zédka nebo osob v jeho okoli
a v pripadech, kdy soud pozada o psychologické vysetieni zaka.

Reditelka 3koly zodpovidd za vytvofeni preventivniho programu $koly a podili
se na zajisténi vychovného poradenstvi. Sluzby poskytované Skolou jsou koordinovany
se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi v oblasti.

Na realizaci Programu poradenskych sluzeb na Skole se podili zeyjména poradensti pracovnici
Skoly (vychovna poradkyné, Skolni metodicka prevence, specialni pedagozka) a feditelka Skoly,
dale se podili tfidni ucitelé, vychovatelé, asistenti pedagoga. VSichni tito pedagogové poskytuji
metodickou a konzultacni podporu zaklim a jejich zakonnym zastupciim a vytvari konzulta¢ni
tym pro poradenské pracovniky Skoly.

Sluzby SPP :

e poskytovani podplrnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

e sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podpturnych opatieni

e prevenci Skolni netspéSnosti

e podpoie vzdélavani a socidlniho zacletiovani zakl z odliSného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi zivotnimi podminkami

e podpore vzdélavani zaka nadanych a mimotadné nadanych

e pribézné a dlouhodobé péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi

e vytvaieni piiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti
ve Skole a skolském zafizeni

e vcasné intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych z4kl a tfidnich kolektiva

e pfedchazeni vSem formam rizikového chovani vcetné¢ riaznych forem Sikany
a diskriminace

e prubéznému vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programii uskutecnovanych
Skolou

o metodické podpote uciteliim pii pouziti psychologickych a specidlné¢ pedagogickych
postupti ve vzdélavaci ¢innosti Skoly

e spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zdkonnymi zastupci

e spolupraci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi

Pravidla poskytovani poradenskych sluZzeb
Pti poskytovani poradenskych sluzeb $kola

e dodrzuje ucel poradenskych sluzeb
e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb



e vychézi z individudlnich potieb zaka, podporuje jeho samostatnost a piispiva k jeho
socialnimu zaclenovani

e zdkonnému zastupci zéka zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem psychologické
nebo specialné pedagogické diagnostiky

e spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi

 sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podptrnych opatieni zaka

e informuje zaka a zdkonného zastupce zdka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou

e poskytuje zdkovi a zakonnému zéastupci zédka podrobné a srozumitelné seznameni
s prib¢hem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb

Dokumentace vedena Skolou
Skola vede o poradenskych sluzbach dokumentaci

e 0 vySetieni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individudlni i1 skupinové, vetné zpravy
a doporuceni ke vzdélavani Zidka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zika
mimotadné nadan¢ho

e o soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi

e 0 komunikaci a spolupraci s organy vetejné moci

e 0 poskytovanych podpirnych opattenich prvniho stupné

Spoluprace se $kolskymi poradenskymi zaFizenimi

Skola spolupracuje se kolskym poradenskym zaiizenim v oblasti sluzeb zajistovanych
pro zaky podle standardnich ¢innosti.

Pedagogicko psychologicka poradna
Spoluprace je mifena zejména k

e feSeni vychovnych a vyukovych problému déti predsSkolniho, Skolniho véku,

e pfipravé zaki na povinnou Skolni dochazku

e vypracovani odbornych posudkli jako podkladi pro vytvafeni individualnich
vzdélavacich plant (dale IVP) pro déti se specialnimi vzdéldvacimi potifebami
a pro mimofadn¢ nadané déti

e vypracovani ndvrhu opatieni pro zajiSténi specidlnich vzdélavacich potteb zakl

e poskytovani metodické podpory Skole (konzultace, navstéva psychologii)

Specialné pedagogické centrum
Skola spolupracuje se specialnim pedagogickym centrem, které nabizi své sluzby détem

se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, jejich rodi€¢im a pedagogim Skoly dle piilohy
¢. 2 k vyhlasce 72/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.

Clenové SPP



Vychovny poradce

Vychovny poradce je koordinatorem a organizatorem prace S$kolniho poradenského
pracovisté. Uzce spolupracuje s vedenim Skoly, ostatnimi cleny Skolniho poradenského
pracovisté a odborem socialné pravni ochrany déti.

Poradenské ¢innosti

Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci
a profesni cesté zaku, tj. zejména:

e poradenstvi zdkonnym zastupcim s ohledem na ocekavani a predpoklady zaki
(ve spolupréci s tfidnim ucitelem),

e spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi (poradna, centrum) a stfedisky
vychovné péce pii zajiStovani poradenskych sluzeb ptesahujicich kompetence Skoly

o zajiStovani skupinovych navstév zakia Skoly v informacnich poradenskych stiediscich
krajskych pobo¢ek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zaktim
a zékonnym zastupctim o moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluZeb téchto
stiedisek

Vyhledavani a orientacni Setfeni zaki, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava navrhl na dalsi péci o tyto zéky, véetné spoluprace na priprave, kontrole
a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s pottebou podptrného opatieni v 1. stupni.

Zprostiedkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb a mimotadného nadani
(vstupni a pribézné) a intervencnich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
nebo mimotadné nadané zaky ve skolskych poradenskych zatizenich.

Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajiStovani podpirnych opatieni
pro zéky se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami a intervenCnich cinnosti pro Zzaky
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Ptiprava podminek pro vzd€lavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdé€lavacich opatieni u téchto zakt. 6) Poskytovani
sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zejména
pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zékona.

Metodické a informacni ¢innosti
Metodick4 pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly

e s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory

e s napliovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specialnimi

e vzdélavacimi potiebami

e s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant, - v praci s nadanymi
a mimofadné nadanymi Zaky

Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly.



Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otdzkach kariérového rozhodovani
zaki, integrace, individudlnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zéky apod.

Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu,
0 jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb Zakiim a jejich
zakonnym zastupctim.

Shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich poradenskych
zatizeni a jejich zajiSténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdaju.

Vedeni pisemnych zdznama umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovana opatieni.

Skolni metodik prevence
Skolni metodik prevence provadi poradenskou, informaéni, metodickou a koordinaéni &innost.
Metodické a koordinacni ¢innosti

e Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly

o Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
a xenofobie, kriminalniho chovani, rizikovych projevii sebeposkozovani a dalSich
projevi rizikového chovani

e Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici K odstranéni
rizikového chovani

o Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikt Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani

e Individudlni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné —
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji
jejich vzdélavani

o Koordinace ptipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvkl do vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizincl; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasismu, xenofobie a dal$ich jevt, které souviseji s piijimanim
odli$nosti

e Koordinace spoluprace Skoly s organy stitni sprdvy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné¢ a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dal§imi zafizenimi a institucemi), které piisobi v oblasti
prevence rizikového chovani

o Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci
a nasledné péci v pfipadé akutniho vyskytu rizikového/nezadouciho chovani

e Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatfizeni v rdmci prevence rizikového chovéni v souladu
se zakonem o ochran¢ osobnich udajii



e Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni

Informaéni ¢innosti

e Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach programt a projektti, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim skoly

e Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

e Vedeni a pribézné¢ aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast  prevence
rizikového chovani (organy statni spravy a samospravy, stiediska  vychovné péce,
poskytovatelé socialnich sluzeb, zdravotnicka zatizeni, Policie Ceské republiky, organy
socialné-pravni ochrany deti, nestatni organizace pusobici v oblasti prevence, centra
krizové intervence a dalSi zafizeni, instituce 1 jednotlivi odbornici)

e Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupctum, pedagogickym pracovnikim $koly a Skolskému poradenskému zatizeni

e Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych
plani prevence

Poradenské ¢innosti

e Vyhleddvani a orientani Setieni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim a jejich zdkonnym zastupctim, pripadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s ttidnimi uciteli)

e Spoluprace s tiidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalti spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani irovné
rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve Skole

o Ptiprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve Skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakiim Skolou
a specializovanymi skolskymi zatfizenimi

Skolni specialni pedagog

Skolni specialni pedagog vykonava ¢innosti depistazni (screeningové), konzultaéni,
poradenské, diagnostické, metodické a intervencni. Dale komunikuje s vedenim Skoly,
pedagogy, zéky azdkonnymi zastupci a spolupracuje jak se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, tak se zdravotnickymi, socidlnimi ¢i dal§imi sluzbami. Skolni specialni pedagog
se rovnéz podili na vytvareni pedagogicko-psychologickych sluzeb ve skole, v€etné programu
primarni prevence.

Diagnostika a depistaz

e Spoluprace pii zapisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzdélavani dle potieb a moznosti Skoly
a Skolniho poradenského pracoviste.



e Vyhledéavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami a jejich zatazeni do specialné
pedagogické péce.

e VytyCeni hlavnich problémii zdka, stanoveni planu pedagogické podpory

o Diagnostika specidlnich vzdélavacich potieb (shromazd'ovani tidaji o zédkovi, véetné
anamnézy rodinné a osobni), specidln¢ pedagogicka intervence ve Skolnim prostiedi,
specialn¢ pedagogicka diagnostika predpokladd pro Cteni, psani, pocitani, predpokladi
rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udaju a jejich vyhodnoceni.

e Specialn¢ pedagogicka diagnostika pti vychovnych problémech (etopedicka), stanoveni
intervencniho ptistupu v rdmci $koly i mimo ni, dle potieb, moznosti a profilace skoly.

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

e Intervencni podpora pfti realizaci planu pedagogické podpory

e Dlouhodoba i kratkodoba individudlni specialné pedagogicka péce za ucelem

e naplilovani podplirnych opatteni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci Cinnosti,
reedukacni, kompenzacni a stimula¢ni ¢innosti, se Zakem s rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potteb (vzdelavaci Cinnosti, stimulacni ¢innosti).

o Participace na vytvofeni individualniho vzdé€lavaciho planu u zakid se specialnimi
vzd€lavacimi potiebami nebo planu pedagogické podpory u zaku s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potieb

e PribéZzné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podpirnych opatfeni pro zaky
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdé€lavacich
potieb u zakd, dle potieby navrzeni a realizace uprav.

e Preventivni intervencni programy v oblasti Skolniho netspéchu/vychovnych problémi
s uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych ptistupi.

« Upravy skolniho prostfedi, zaji§téni specialnich pomticek a didaktickych materiald.

e Individudlni konzultace pro rodiCe, zabezpeCeni pribézné komunikace a kontakt
s rodic¢i zaka/zakonnymi zastupci.

e Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potieba a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

e Specidln¢ pedagogické ptistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostiedi.

e Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

Metodické, koordinaéni a vzdélavaci ¢innosti

o Pfiprava a prubézna uprava podminek pro vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami ve Skole — koordinace specidlné¢ pedagogickych poradenskych sluzeb
ve Skole.

e Metodickd pomoc tfidnim ucitelim pii vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi
potiebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

e Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky skoly — specifika vyuky a forem
prace se zaky — jejich zavadéni do vyuky, instruktdze vyuZivani specialnich pomiicek
a didaktickych materiald.

o Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

o Kooperace se skolskymi poradenskymi zatizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo rizikem
vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.



e Participace na vytvaieni $kolnich vzd€lavacich programi, individualnich vzdélavacich
pland, pland pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny
zakd se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potieb.

o Koordinace a metodické vedeni asistentl pedagoga ve Skole.

e Besedy a osvéta (zejména zdkonnym zastupctiim).

V Zat¢anech dne 1. 9. 2023

Mgr. Petra Stépkova

reditelka Skoly



